附件3：
龙亭区宗教局责任清单

行政许可类（1项）
	序
号
	职权名称
	子项
	实施
依据
	审批
要件
	办理
环节
	责任
科室
	承诺
时限
	法定
时限
	收费情况
及依据

	1
	宗教活动场所设立审批
	无
	《宗教事务条例》（国务院令第426号）第三章第十三条，内容：筹备设立宗教活动场所，由宗教团体向拟设立的宗教活动场所所在地的县级人民政府宗教事务部门提出申请，收到申请之日起30日内，对拟同意的，报市级人民政府宗教事务部门审批；第十五条，内容：宗教活动场所经批准筹备并建设完成后，应当向所在地的县级人民政府宗教事务部门申请登记。县级人民政府宗教事务部门应当自收到申请之日起30日内对该宗教活动场所的管理组织、规章制度建设等情况进行审核，对符合条件的予以登记，发给《宗教活动场所登记证》.
	1、填写《宗教活动场所登记申请表》；2、协商成立管理组织的情况说明；3、管理组织成员的户籍和居民身份证明；4、主持宗教活动的宗教教职人员或者符合本宗教规定的其他人员的户籍居民身份和教职身份证明；5、有关规章制度文本；6、场所房屋等建筑物的有关证明；7、合法的经济来源的情况说明。
	申请
	民宗委
	15
	30
	否

	
	
	
	
	
	审核
	民宗委
	15
	30
	

	
	
	
	
	
	送达
	民宗委
	15
	30
	

	
	
	
	
	
	审批
	市民宗委
	15
	30
	

	
	
	
	
	
	登记发放
	民宗委
	15
	30
	

	
	
	
	
	
	事后
监管
	民宗委
	
	
	


行政处罚类（1项）
	序
号
	职权名称
	子项
	实施
依据
	审批
要件
	办理
环节
	责任
科室
	承诺
时限
	法定
时限
	收费情况
及依据

	1
	清真食品牌证审批发放和处罚
	无
	《河南省清真食品管理办法》（河南省人民政府令第36号）第一章第四条，内容：本办法由县级以上政府民族事务工作部门和县级以上工商行政管理部门负责实施。
	1、清真食品生产经营者本人或单位法人身份证及复印件一份，近期两寸免冠照片两张；2、工商营业执照及其复印件一份；3、经营地或本人（法人）住地的清真寺盖章的清真牌证申请登记表；4、《龙亭区清真食品生产经营审批登记表》一份5、本单位清真技术监督人身份证及其复印件一份；5、本单位少数民族从业人员名册及身份证复印件（每人一份）。
	申请
	清真办
	10
	10
	否

	
	
	
	
	
	审核
	清真办
	10
	10
	

	
	
	
	
	
	审批
	清真办
	10
	10
	

	
	
	
	
	
	登记发放
	清真办
	10
	10
	

	
	
	
	
	
	事后监管
	清真办
	
	
	


其他职权类（1项）
	序
号
	职权名称
	子项
	实施
依据
	审批
要件
	办理
环节
	责任
科室
	承诺
时限
	法定
时限
	收费情况
及依据

	1
	公民变更民族成份审核
	无
	《中国公民民族成份登记管理办法》

第十一条（二）县级人民政府民族事务部门对变更申请提出初审意见，对不符合条件的申请予以退回，并书面说明不予受理的理由；对符合条件的申请，自受理之日起的十个工作日内报上一级人民政府民族事务部门审批。对于十个工作日内不能提出初审意见的，经县级人民政府民族事务部门负责人批准，可以延长十个工作日。


	1、夫妻双方身份证；2、户口本；3、结婚证；4、子女出生证明，以上材料均需要提交原件和复印件.
	申请
	民宗委
	5
	5
	否

	
	
	
	
	
	审核
	民宗委
	5
	5
	

	
	
	
	
	
	送达
	民宗委
	5
	5
	

	
	
	
	
	
	审批
	市民宗委
	5
	5
	

	受理地点：开封市龙亭区体育路16号1号楼4楼429室    服务电话：0371—22786005

投诉机构：龙亭区监察局  投诉电话：0371—22786110



